PHÂN CÔNG CHUẨN BỊ 
BUỔI GẶP MẶT CHIA TAY Đ/C HIỆU TRƯỞNG NGUYỄN CÔNG QUANG, ĐÓN ĐC HIỆU TRƯỞNG NGUYỄN THỊ HẠNH
	NGƯỜI PHỤ TRÁCH
	NỘI  DUNG CÔNG VIỆC
	THỜI GIAN HÒAN THÀNH

	ĐC Đản, Lộc
	· Phụ trách  khánh tiết
“Gặp mặt chia tay Đ/c HT Nguyễn Công Quang. Đón đ/c HT Nguyễn Thị Hạnh”
	xong 7/7

	Đ/c Lý, Hà, Lan Anh, Thoan
	· Tiếp nước
· Chuẩn bị bàn ghế, cốc chén, chè
	Từ 8/7
Xong 7/7

	Đ/c Hà
	- Mua hoa, viết giấy mời
	Từ 5/7

	Đ/c Luân, Hạnh
	- Đặt cơm
	Xong 7/7

	Đ/c Tá
	- Phụ trách công tác tổ chức
	Từ 8/7

	Đ/c Quang, Dũng, Hạnh
	- Phát biểu
	Từ 8/7

	Các bộ phận
	- Trao quà
	Từ 8/7

	Ông Dung
	- Vệ sinh sân trường
	Xong 7/7

	Đ/c Hiến
	- Phụ trách thuê phông rạp
	Xong 7/7


Ghi chú: 
                 - CBGV có mặt đúng 7 giờ ngày 08/7/2017. Đề nghị các đ/c CBGV và các bộ phận có liên quan nghiêm túc thực hiện
HIỆU TRƯỞNG








Nguyễn Thị Hạnh

